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Primaria Orasului Jibou organizeazd in data de 16.02.2021, ora 10:00 (proba
scrisd) concurs de recrutare pentru ocuparea pe perioada nedeterminata a functiei publice
de execufic vacante de Inspector, clasa I, grad profesional Principal din cadrul
Serviciului Buget, Finante. Contabilitate, Impozite si Taxe Locale.

Conditii generale: - conform art. 465 alin. (1) si alin. (2) din OUG nr. 57/2019 privind
Codul administrativ:

Conditii specifice: - studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau
echivalentd in domeniul stiintelor economice:

- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: minimum 5 ani;
Dosarele de inscriere vor contine urmitoarele acte:

a) formularul de inscriere se pune la dispozitia candidatilor de catre comp. Organizare,
salarizare, resurse umane, sau se poate descirca de pe site-ul institutiei;

b) curriculum vitae, modelul comun european,

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si ale altor documente care atesti
efectuarea unor specializari si perfectioniri:

¢) copia carnetului de munca si dupa caz, a adeverintei cliberate de angajator pentru
perioada lucratd, care si ateste vechimea in munci si, dupa caz, in specialitatea studiilor
necesare ocuparii functiei publice;

f) copia adeverintei care atesta starea de sandtate corespunzatoare, cliberati cu cel mult 6
luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria raspundere sau adeverinfa care si ateste calitatea sau lipsa
calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia.

Formatul standard al adeverintelor prevazute la lit. ) este cel prevazut de anexa nr, 2
din HG nr. 611/2008, cu modificarile si completarile ulterioare, iar in cazul adeverintelor
care au un alt format decat cel mentionat, acestea trebuie si contind: functia/functiile
ocupatd/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul
legal al desfasurarii activitdtii, vechimea in munci acumulata, precum si vechimea in
specialitatea studiilor.

Adeverinta care atestd starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele
emitentului i calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sénatatii
Publice.

Copiile de pe actele previzute maj sus se prezintd in copii legalizate sau insotite de

documentele originale, care se certifici pentru conformitatea cu originalul de citre
secretarul comisiei de concurs,
. Documentul prevazut la lit. g) poate fi inlocuit cu o declaratie pe proprie raspundere.
In acest caz, candidatul declarat admis Ia selectia dosarelor are obligatia de a completa
dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfasurarii concursului,
dar nu mai tarziu de data $i ora organizirii interviului, sub sancfiunea neemiterii actului
administrativ de numire.

Dosarele de concurs se depun la sediul institutiei in perioada: 12.01.2021 -
01.02.2021.
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Concursul consti in:
- selectia dosarelor de concurs: in termen de max. 5 zile lucritoare de la data expirarii
termenului de depunere a dosarelor;
- proba scrisd programata in data de 16.02.2021, ora 10:00, la sediul institutiei, Jibou, str.
P-ta. 1 Decembrie 1918, nr. 16, judetul Salaj;
- proba interviului programati in max. 5 zile lucritoare de la data sustinerii probei scrise.

Coordonatele de contact pentru primirea dosarelor:

- adresa: Primaria Orasului Jibou, str. P-ta. I Decembrie 1918, nr. 16, jud. Silaj —
Compartimentul Organizare, salarizare, resurse umane,

- telefon: 0260644558, interior 107;

- fax: 0260641300

- adresa de e-mail: primaria_jibou@yahoo.com

- persoana de contact: Teglas Rodica, inspector, Compartimentul Organizare,
salarizare, resurse umane;

Conditiile de participare la concurs, bibliografia si atributiile previzute in fisa
postului se afiseaza si la sediul institutiei- avizier.

Bibliografia de concurs pentru functia de Inspector, clasa I, grad profesional Principal
este urmatoarea:

[. Constitutia Romanici, republicata;

2. O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si completirile
ulterioare;

a) Partea I — Dispozitii generale:

b) Partea a Il — a — Administratia publica locald — Titlul L IV, V;

¢) Partea a V- a — Reguli specifice privind proprietea publici sl privatd a statului sau a
unitdtilor administrativ-teritoriale:

d) Partea a VI —a — Titlul I, Titlul II — Statutul functionarilor publici;

¢) Partea a VII —a — Raspunderea administrativa,

3. Ordonanta nr. 137/2000 Republicati privind prevenirea §i sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, cu modificirile si completarile ulterioare;

4. Legea nr. 202/2002 Republicata privind cgalitatea de sanse si de tratament intre femei
si barbati, cu modificérile si completarile ulterioare;

5. Legea Nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificirile si completarile
ulterioare;

6. Legea Nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

7. Legea Nr. 82/1991 Republicatd Legea contabilitatii, cu modificarile si completrile
ulterioare;

8. Ordonanta Nr. 119/ 1999 Republicata, privind controlul intern/managerial si
controlul financiar preventiv, cu modificirile si completarile ulterioare;



Atributiile postului:

1. urmireste evidenta spatiilor inchiriate, a serviciilor concesionate, facturarea veniturilor
aferente si urmareste incasarea acestora:

2. raspunde de intocmirea corecta si la timp a documentelor privind operatiunile de
incasari si plati prin trezorerie si celelalte unitati bancare;

3. raspunde de organizarea, desfisurarea si verificarea, potrivit legii, a inventarierii
patrimoniului, valorilor materiale, binesti si a deconturilor;

4. pune in aplicare prevederile normelor legale privind angajarea, lichidarea,
ordonanarea si plata cheltuielilor si conduce evidena angajamentelor bugetare si legale;
5. urmareste executia cheltuielilor previzute in buget cét si din fondurile extrabugetare,
intoemind periodic informari si rapoarte privind modul de utilizare a acestora propunand
masuri; analizeaza impreund cu conducerea unitatii legalitatea, necesitatea si
oportunitatea listelor de lucrari, utilajele si alte obiective de investitii a caror finantare se
asigurd de la bugetul local in vederea cuprinderii acestora in buget; asigurd obtinerea
(alocarea) fondurilor necesare in vederea realizirii obiectivelor de investitii urmarind
acordarea in concordanta cu gradul de realizare fizica a lucririlor:

6. raspunde de intocmirea potrivit legii a documentelor de plata catre organele bancare si
urmareste primirea la timp a extraselor de cont si a documentelor insofitoare, le verifica,
asigurdnd incadrarea corecti pe subdiviziunile clasificatiei bugetare a cheltuielilor
prevazute in bugetul aprobat;

7. exercitd controlul zilnic asupra operatiunilor efectuate prin casierie §i asigura incasarea
la timp a creantelor, lichidarea obligatiilor de plata, luand masurile necesare pentru
stabilirea raspunderilor, atunci cand este cazul:

8. conduce evidenfa contabild privind efectuarea cheltuielilor previzute in bugetul de
venituri §i cheltuieli aprobat din mijloace bugetare si alte fonduri legal constituite, a
gestiondrii valorilor materiale, bunurilor de inventar si mijloacelor banesti, a decontirilor
cu debitorii - creditorii si exercitd controlul periodic asupra gestiunilor, in vederea
asigurdrii integritdtii patrimoniului:

9. intocmegte raportul contabil privind exercufia bugetului propriu, efectueazi raportarea
lunard la organele in drept a cheltuielilor;

10. inregistreaza operatiunile economico-financiare pe baza principiilor contabile de
drepturi si obligatii (de angajamente);

11. intocmeste balanta analitica si sinteticd lunara;

12. organizarea si tinerea la zi a contabilitdfii, si prezentarea la termen a situatiilor
financiare asupra situaiei patrimoniului aflat in administrarea w.a.t. 3

13. verifica documentele primare spre prelucrare din punct de vedere al confinutului,
claritaii datelor i al respectarii termenelor de predare al acestora;

14. conduce evidenta contabili a obiectelor de inventar in depozit si pe gestiuni contabile
s1 in folosinta pe locuri de folosinta si face confruntarea lunara cu magaziile;

15. conduce evidenta contabili a mijloacelor fixe pe locuri de folosinta;

16. conduce evidenta patrimoniului public si privat al unitatii administrativ teritoriale;

I'7. participd in comisia de evaluare oferte pentru licitatii.



